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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Empresa especializada para a realizagéo de Concurso Publico e Processo Seletivo Simplificado.
2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

Justifica-se a contratacdo, de empresa especializada, considerado a complexidade do
processo de realizagdo de um concurso publico e processo seletivo. Desde a elaboragédo do
edital até a aplicacdo das provas e a divulgacdo dos resultados, sdo diversas etapas que
demandam organiza¢@o e conhecimento técnico. Uma empresa especializada possui aptiddo
nesse tipo de servico e pode garantir que todas as etapas sejam realizadas de forma correta e
dentro dos prazos estabelecidos

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO
Quadro de cargos a serem preenchidos através de concurso e processo seletivo

CONCURSO PUBLICO

Cadastro L
Cargo Vagas Reserva Requisitos
Ensino Superior em Engenharia Civil, com inscri¢éo
Engenheiro Civil | 1 1 no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
(CREA).
Motorista 1 Ensino Fundamental incompleto, com Carteira
Plantonista Nacional de Habilitagéo, categoria "D".

PROCESSO SELETIVO

Ensino Fundamental incompleto, com Carteira

Motorista Plantonista . S .
Nacional de Habilitag&o, categoria "D".

A empresa contratada sera responsavel por todo o processo e organizagdo, planejamento e
realizacdo do concurso publico e processo seletivo simplificado, incluindo:

a) A elaboracéo de Minutas de Editais, incluindo todos os elementos normativos, contetdo
programético e bibliografia, em conformidade com as instru¢des legais e normativas
aplicada:

- Edital Completo de abertura de inscri¢des;

- Edital de Deferimento/Indeferimento de inscri¢des;

- Edital de homologacéo de inscri¢des;

- Edital de convocacéao para as provas objetivas/praticas;
- Edital de divulgacéo dos gabaritos extraoficiais e oficias;
- Edital de classificacdo provisoéria;

- Edital do resultado de julgamento de recursos;
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- Edital de classificacdo definitiva;
- Edital de homologacao final.

b) Realizacdo da inscricdo dos candidatos via internet, através de site proprio, com
disponibilidade de ficha de inscricdo online e geracao de boleto bancério para pagamento
na rede bancaria.

Em situacdes excepcionais, casa haja a necessidade, as inscricdes poderao ser realizadas
pessoalmente, na sede da Prefeitura Municipal de Jumirim, conforme instrucdes a serem
oportunamente disciplinadas em edital especifico.

c) Elaboracédo, revisdo técnica e reproducdo das provas objetivas, que deverdo ser de
responsabilidade de profissionais técnicos competentes da banca da proponente, de
acordo com o a natureza dos cargos, inclusive.

d) Fornecimento de toda méo-de-obra especializada, destinada a realizacao, fiscalizacéo e
coordenacao dos processos de selecao.

e) Disponibilizar linha de contato para informac¢des dos candidatos durante todas as fases
dos processos.

f) Publicar em endereco eletrénico préprio todas as informacdes necessérias, divulgando os
atos termos que serdo objeto de publicagéo oficial.

a) Assessorar e prestar todo auxilio necessario a Comisséo responsavel pelos processos de
selecao.

h) Responsabilizar-se pela adoc¢do de procedimentos que objetivem atender os portadores
de deficiéncia, providenciando provas especiais, quando constatada a hecessidade.

i) Dos valores contratuais:

A empresa contratada terd como Unica remuneragdo o recebimento do valor fixo constante da
proposta apresentada e inclusa ao processo, ndo cabendo quaisquer outros tipos de
remuneragdes, ja4 inclusos todos os custos e despesas, tais como encargos sociais,
previdenciarias e tributarios.

O contrato podera ser alterado para restabelecer a relagdo pactuada inicialmente entre as partes,
objetivando a manutengdo do equilibrio econémico-financeiro, desde que cumpridas as
exigéncias legais.

O valor das taxas de inscricdo sé@o as fixadas pela Administragdo, de acordo com a média
praticada no mercado, seguindo de acordo com o cargo e o respectivo grau de instrucao:

CONCURSO PUBLICO:

ESCOLARIDADE TAXA DE INSCRICAO (R$)
Nivel Fundamental Incompleto R$ 25,00
Nivel Superior R$ 55,00
PROCESSO SELETIVO:
ESCOLARIDADE TAXA DE INSCRICAO (R$)
Nivel Fundamental Incompleto R$ 25,00

Os valores decorrentes das inscricdes deverdo ser arrecadados pela empresa contratada através
do processo de inscricdo disponibilizado. Por constituirem-se verba publica, os valores
arrecadados deverdo ser repassados para a Prefeitura, em conta a ser oportunamente indicada,
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liquidos das despesas bancarias, em até 05 (cinco) dias ap6s a homologacéo da lista de inscritos,
depois de julgados os recursos, para fins de controle e contabilizacéo.

A empresa contratada devera fornecer relatério completo contendo a prestacéo de contas dos
valores arrecadados a titulo de inscrigao.

4. PRAZO DO CONTRATO

O prazo do contrato serd de 06 (seis) meses contados da sua assinatura, podendo ser prorrogado
nas hipdteses previstas em lei.

O prazo de execucdo sera de 05 (cinco) meses contados do recebimento da ordem de inicio de
Servigos

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Subcontratagdo: Nao serd permitida a subcontratagdo sem prévia comunicacdo a
Contratante

5.2. Garantia Contratual: N&o sera exigida garantia contratual.
6. EXECUCAO DO OBJETO

A empresa contratada deverd fornecer em tempo habil o cronograma de todas as fases dos
processos de selecdo, a fim de que a Administracdo possa avaliar e aprovar o seu regramento.

Para elaboracdo das provas a contratada devera seguir as orientacdes dos técnicos em medidas
educacionais, observando o tipo de questdes e grau de dificuldade definidos pela Prefeitura, para
a obtencdo de um instrumento de selecdo equilibrado contratando as suas expensas bancas
examinadoras compostas de docentes ou técnicos de alto nivel, integrantes de instituicGes de
ensino superior ou érgdo técnico, que se responsabilizardo pelas questées de cada uma das
provas,

As provas serdo aplicadas no Municipio de Jumirim - SP, em data e hordrio definidos no
cronograma.

A contratada devera colocar fiscais de sala em numero suficiente para atender a distribuicdo,
cujas despesas correrdo por sua conta:

A contratada devera providenciar, também, fiscais volantes na proporg¢do de um para cada trés
salas.

As folhas de respostas marcadas pelos candidatos com tinta azul ou preta serdo diretamente lidas
pelas leitoras oticas. Todo o trabalho de leitura dotica e consisténcia dos resultados serdo
executados pela contratada, sob sua integral responsabilidade.

Os resultados gravados pela leitora 6tica serdo processados em computadores, para selegdo dos
candidatos classificados no Concurso Publico. A selecdo serd feita de acordo com os critérios
estabelecidos no Edital.
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Os cadernos de questBes deverdo ser impressos, envelopados e lacrados, em quantidades
suficientes para atender ao nimero de inscritos, sendo transportados para os locais de aplicacdo
com a segurancga necessaria.

Para o cargo de Motorista Plantonista deve ser aplicada a prova pratica.
7. GESTAO DO CONTRATO
O Gestor do contrato sera Fabiana Ciuldim Bressan, Secretdria de Administracdo

Caberad ao fiscal do contrato o acompanhamento da execuc¢do do objeto, conforme Art.
14 do Decreto n? 2.173/2023, de 28 de dezembro de 2023.

Caberd ao Gestor do contrato coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo do
contrato, conforme Art. 17 do Decreto n2 2.173/2023, de 28 de dezembro de 2023.

8. MEDICAO E PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados em 02 (duas) parcelas, mediante a apresentacdo e aceitacdo da
respectiva Nota Fiscal em até de 5 (cinco) dias Uteis do recebimento da mesma.

—30% (trinta por cento) do valor global do contrato apds o término das inscrigdes;
—70% (setenta por cento) do valor global do contrato com a homologacao final do processo.

Os valores correspondentes as taxas de inscricdo deverdo ser recolhidos pelos candidatos através
do pagamento do boleto bancario ou documento equivalente emitido pelo sistema de inscricdo
proprio da empresa CONTRATADA, e serdo repassados para a CONTRATANTE, em até 05 (cinco)
dias corridos, apds a homologacdo das inscricGes, liquido de despesas bancérias em conta a ser
oportunamente oferecida, para fins de controle, processamento e contabilizacdo publica.

9. SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n2 14.133/2021.

10. COLETA DO PRECO

Item | Descricdo Unidade RS / Unitdrio RS/ Total
1 Concurso para o cargo de | cargo

engenheiro civil — prova

teodrica
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2 Concurso para o cargo de | cargo
Motorista  Plantonista —
Prova Tedrica e Pratica
3 Processo seletivo — | cargo
Motorista Plantonista

ANEXO | - CONCURSO N2 01/2024

INFORMAGOES DOS CARGOS

Nome do cargo;

Engenheiro Civil

n? de vagas a ser
disponibilizada no concurso
para cada cargo;

01

escolaridade exigida;

Ensino Superior em Engenharia Civil

carga horaria;

30h semanais

Remuneracao;

RS 5.200,51

beneficios se houver (vale
alimentacado, refeicdo etc.);

Auxilio alimentacdo

requisitos para
preenchimento da vaga;

Inscrigdo no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
(CREA).

atribuicdes sumdrias e outras
informacdes que julgar
importante enviar;

Elaborar, executar e dirigir projetos de engenharia civil;
Elaborar projeto de construcdo e reformas, a partir da
necessidade da Secretaria Municipal solicitante, preparando
plantas e especificacbes da obra, indicando tipos e
qualidades de materiais, equipamentos e mdo-de-obra
necessarios e efetuando um calculo aproximado de custos,
buscando sempre economia e durabilidade do servico; -
Calcular os esforgcos e deformacdes previstas na obra
projetada ou que afetem a mesma, consultando tabelas e
efetuando comparagdes, para apurar a natureza e
especificacdo dos materiais que devem ser utilizados na
construcdo; Supervisionar, fiscalizar e acompanhar os
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servicos de engenharia, tais como: construcdes, obras de
manutencdo e reformas em edificacdes, servicos de
terraplanagem, obras vidrias e outros, observando o
cumprimento das especificacdes técnicas exigidas, para
assegurar os padrdes de qualidade e seguranca; - Dirigir a
execucdo de projetos, acompanhando e orientando as
operacdes a medida que avancam as obras, para assegurar o
cumprimento dos prazos e dos padrées de qualidade e
seguranca recomendados; - Elaborar relatdrios, registrando
os trabalhos executados, as vistorias realizadas e as
alteracdes ocorridas em relacdo aos projetos aprovados; -
Prestar atendimento no Departamento de Tributos, da
seguinte forma: aprovando projetos e se ndo aprovados sdo
devolvidos com as observa¢des nos pontos a serem revistos e
recalculados, assinando como responsavel os Alvaras de
construcdo e "Habite-se", reavaliando lotes vendidos para
recolhimento da ART (Anotacdo de Responsabilidade
Técnica) para o CREA; - Supervisionar e fiscalizar a
regularizacdo de loteamentos e parcelamentos de solo; -
Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

Nome do cargo;

Motorista Plantonista

n? de vagas a ser
disponibilizada no concurso
para cada cargo;

01

escolaridade exigida;

Ensino Fundamental incompleto

carga horaria;

40 horas semanais ou turno revezamento 12x36

remuneragao;

RS 2.178,78 + insalubridade

beneficios se houver (vale
alimentacdo, refeicdo etc.);

Aucxilio alimentacdo

requisitos para
preenchimento da vaga;

Carteira Nacional de Habilitacdo, categoria "D".
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atribuicdes sumarias e outras
informacdes que julgar
importante enviar;

Inspecionar veiculo, verificando o estado dos pneus, os niveis
de combustiveis, dgua e dleo de Carter, testa freios e parte
elétrica, para certificar-se de suas condicBes de

funcionamento; - Verificar itinerarios, o nimero de viagens e
outras instrucdes de transito e a sinalizacdo, visando o
cumprimento das normas estabelecidas; - Dirigir veiculos em
geral, obedecendo ao Codigo Nacional de Transito

Zelar pelo bom andamento da viagem, adotando as medidas
cabiveis na prevencdo ou solucdo de qualquer anomalia, para
garantir a seguranca dos passageiros, transeuntes e outros
veiculos; Recolher veiculos apds a jornada de trabalho, para
permitir sua manutencdo e abastecimento; - Manter a
limpeza do veiculo, deixando-o em condicGes adequadas de
uso; - Transportar pessoas, materiais, correspondéncias e
equipamentos, garantindo a seguranca deles, de acordo com
a orientacdo emanada por seu superior imediato; - Prestar
servicos a noite, sabados, domingos e feriados, sujeitando-se
ao trabalho em regime de plantGes e periodos de turnos de
12 horas trabalhadas por 36 horas de descanso, conforme
orientacdo e escala estipulada pelo superior imediato; -
Submeter-se aos rodizios, escalas e plant8es disciplinados
pelo superior imediato; - Atender aos chamados de urgéncia
e emergéncia, sempre que necessario; - Executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior mediato.

INFORMACOES ADCIONAIS:

1. Comissdo do concurso nomeada através da Portaria n? 6715/2023, de 28
de setembro de 2023 - Comissao do concurso sera composta por Ana
Teresa, Raquel, Luciana Tonholi.

2. Regime dos servidores estatutario, conforme LEI N° 950/2023 DE 02 DE
MARGCO DE 2023, disponivel no link https://leismunicipais.com.br/estatuto-
do-servidor-publico-jumirim-sp

3. Publicag¢es oficiais serdo: No Diario Oficial Eletronico do Municipio e Site
da Prefeitura Municipal
Ndo havera isencdo de taxa de inscricao

5. Diante da quantidade de vagas oferecidas, ndo ha possibilidade de deixar
reserva de vagas para PCD’s
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6. Convocacao do candidato sera via e-mail, mediante aviso de recebimento,
através do endereco eletronico indicado no ato da inscricio e por
publicacdo Didrio Oficial eletrénico do Municipio, ou qualquer outro meio
de convocacdo habil e eficaz a critério da Administracao;

7. O critério de desempate sera por idade mais elevada; casado/convivente
ou viuvo; maior numero de filhos

8. Sobre a quantidade de questdes serdo:

e CARGO ENGENHEIRO CIVIL 40 QUESTOES sendo: 10 L.Portuguesa,
10 Matemadtica, 15 Conhecimentos Especificos e 05 de
Conhecimentos Gerais com 05 alternativas

e CARGO DE MOTORISTA PLANTONISTA: 30 questdes, 5 L.Portuguesa,
5 Matematica, 15 Conhecimentos Especificos e 5 de Conhecimentos
Gerais com 05 alternativas, sendo que os acertos de conhecimentos
especificos tenham um peso maior.

9. Prova pratica, apenas no concurso para Motorista Plantonista

10. Para nenhum cargo havera provas de titulos ou discursiva

11.Pontuacdo minima para a aprovacao (classificacdo) serd de 50 pontos

12. SOBRE A PROVA: Duracado da prova sera de 3 horas; Previsao de ser apenas
na parte da manhd das 9h as 12h, com abertura dos portdes as 8h e
fechamento as 8:45h.




