". FUNDO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE JUMIRIM

- Jumirim, Estado de Sao Paulo —

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2025

Dispde sobre a regulamentacfio dos descontos em
folha de pagamento, em especial das consignacdes,
dos aposentados e pensionistas vinculados ao
Regime Proprio de Previdéncia Social do
Municipio de Jumirim, Estado de Sio Paulo, nos
termos da Lei n° 950/2023 e Lei Complementar N°
33/2005.

O CONSELHO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DO FUNDO
MUNICIPAL DE APOSENTADORIA E PENSAO DO MUNICIPIO DE
JUMIRIMY/SP, no uso das atribui¢Ses que lhe confere o Art. 26, Da Lei Complementar
N° 33 de 14 de margo de 2005;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar de forma clara, segura e
atualizada as regras aplicéveis aos descontos facultativos em folha de pagamento dos

segurados inativos e pensionistas;

CONSIDERANDO os limites legais de consignagdes facultativas previstos no
Art, 112, do regime juridico unico dos servidores publicos do municipio de Jumirim, cujo
estabelece que “Mediante autorizagio do servidor ptblico, podera haver consignacdo em
folha de pagamento a favor de terceiros, a critério da Administragdo e com reposigdo de
custos, na forma definida no respectivo regulamento, observando o limite maximo de 90

(noventa) parcelas consignadas e 35% (trinta e cinco por cento) do vencimento base do

servidor piblico.”

CONSIDERANDO os apontamentos em auditoria extraordinaria nos Regimes
Proprios de Previdéncia do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, Processo SEI n°

0008110/2025-86 (e-TCESP Proc. n° 00016414.989.25-1) sobre a necessidade de manter

IN do Conselho Municipal de Previdéncia
Regulamentacdo dos desconios facultativos em folha de pagamento

(53 \/1] Pagina



‘l. FUNDO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE JUMIRIM

- Jumirim, Estado de Sdo Paulo —

contratos, autorizacdes formais e sistemas de validagio, e de estabelecer controles

internos e canais de dentincia;
RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Esta Instrucdo Normativa disciplina os limites, os procedimentos e os
critérios para realizagio de descontos facultativos em folha de pagamento dos

aposentados ¢ pensionistas vinculados ao Fundo Municipal de Aposentadoria e Pensdo

do Municipio de Jumirim/SP — FUMAP.
As disposi¢des desta Instrucdo Normativa aplicam-se:

I- Aposentados.
M- Pensionistas.
11I-  Setores internos responsaveis por gestdo de pessoal e folha de pagamento.
IV-  Entidades, associagdes e institui¢des credenciadas, conveniadas, aderidas,

ou contratadas para descontos autorizados.

Para os efeitos desta Instrugio Normativa, considera-se:

I - Servidor publico estatutario: o servidor legalmente investido em cargo
publico com vinculo e regime de trabalho regido pelo estatuto dos servidores piiblicos
municipais em vigor.

11 - Cargo publico: aquele criado por Lei, em nimero certo, com denominagdo
propria e remunerado pelos cofres municipais, ao qual corresponde um conjunto de
atribuicdes e fungdes cometidas ao servidor publico regido pelo Estatuto dos Servidores
Municipais de Jumirim, Estado de Sdo Paulo, podendo ser:

a) efetivo, cujo provimento depende de prévia aprovagdo em concurso publico de

provas ou de provas e titulos; ou,

b) em comissdo, destinado exclusivamente as atribui¢cdes de diregfo, chefia e @K

assessoramento, com caracteristicas de livre nomeagéo e exoneragao.
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1l — Apesentado: Servidor ptiblico titular de cargo efetivo que, cumpridos o0s
requisitos constitucionais e legais devidamente processados na Municipalidade, passou a
receber proventos pagos pelo FUNDO MUNICIPAL DE APOSENTADORIA E
PENSAQ, deixando de exercer o cargo ativo.

IV — Pensionista: Dependente do servidor efetivo (ativo ou aposentado) que
faleceu, passando a receber pensdio por morte paga pelo FUNDO MUNICIPAL DE
APOSENTADORIA E PENSAO - FUMAP ap6s devido processamento.

V — Descontos legais: Aqueles que nfio dependem da autorizagdo do servidor
estatutario municipal e serfio deduzidos automaticamente em folha de pagamento, por
exigéneia legal, tais como: Contribuigdo previdenciaria (para o FUMAP ou INSS),
Imposto de Renda, Pensdo alimenticia (por deciséo judicial), Indenizagdes determinadas
judicialmente, Restituigdes ou ressarcimentos ao erario (ex.: devolugdo de valores
recebidos indevidamente ou aqueles resultados de processo administrativo que resulta
penalidade de ressarcimento)

VI — Descontos Facultativos: Aqueles de interesse proprio dos servidores
estatutdrios municipais e que dependem de autorizagdio expressa e prévia do servidor
ativo, aposentado ou pensionista, respeitando os limites de margem consignavel e regras
internas tais como, entre outros:

a) Consignados: Modalidade de operagdo de crédito em que as parcelas do
valor devido sdo descontadas diretamente na folha de pagamento do servidor ativo,
aposentado ou pensionista, mediante autorizacdo prévia, expressa e irrevogavel do
consignado, respeitados os limites de margem consignavel previstos em lei.

b) Plano de satide: Conjunto de servigos de assisténcia médica, hospitalar
e/ou odontoldgica prestados por operadora de planos privados de assisténcia a salde,
devidamente registrada e autorizada, mediante contrato firmado pelo servidor ativo,
aposentado ou pensionista, com possibilidade de desconto em folha para o custeio da
mensalidade.

c) Sindicalismo: Atividade legitima de organizagio e representagio de

servidores ativos, aposentados ou pensionistas, por meio de entidades sindicais @7{

Ao
i

regularmente constituidas, destinadas a defesa de direitos e interesses coletivos ou

%
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individuais da categoria, na forma da legislagéio especifica, com possibilidade de desconto
em folha para o custeio da mensalidade.

VII — Entidade consignataria: pessoa juridica habilitada a receber valores por
meio de consignagdo facultativa;

VIIl - Margem consignavel: percentual maximo do provento que pode ser
comprometido com consignagdes facultativas;

IX — Instrumento de credenciamento: contrato, convénio ou termo de adesdo
que formaliza a relagio entre 0 FUMAP e a entidade consignatdria e estabelece as
clausulas e obriga¢des desta norma.

X - Base de Calculo para Aposentados e Pensionistas: para os fins especificos
de apuracio da margem consignavel de que trata esta Instrugio Normativa, a expressao
"vencimento base" contida no artigo 112 da Lei Municipal n° 950/2023, quando aplicada
aos beneficidrios do FUMAP, corresponderd ao valor bruto total dos proventos de
aposentadoria ou da pensdo por morte, antes de quaisquer dedugdes legais ou facultativas.

XI — Beneficiario: Entidade que recebe o pagamento outrora estabelecido em

contrato com o servidor publico, por meio do desconto da folha, diretamente da fonte

pagadora do salario.

CAPITULO IT
DOS DESCONTOS FACULTATIVOS E DOS LIMITES

A soma dos descontos facultativos ndo podera exceder o limite legal de
consignagdes facultativas previstos no Art. 112, da Lei Municipal n° 950, de 02 de margo
de 2023, que dispde do regime juridico tnico dos servidores publicos do municipio de
Jumirim, cujo estabelece que “Mediante autorizacdo do servidor publico, podera haver
consignac¢do em folha de pagamento a favor de terceiros, a critério da Administragdo e
com reposicio de custos, na forma definida no respectivo regulamento, observando o
limite maximo de 90 (noventa) parcelas consignadas e 35% (trinta e cinco por cento) do

vencimento base do servidor ptblico.”
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§ 1°Nfio serdo computados em conjunto, para fins do limite de margem
consignével de 35% (trinta e cinco por cento), embora também sujeitos & sua observancia,
os descontos destinados ao custeio de:

I — planos de assisténcia a satude;

11 — planos de assisténcia odontologica;

111 — seguros de vida;

IV — demais modalidades de cobertura ou assisténcia relacionadas a saude fisica,
mental e odontologica, regularmente autorizadas pelos o6rgdos competentes e
credenciadas pelo FUMAP.

§ 2° Se, em decorréncia de reajuste de despesas, houver extrapolagdo da margem
consignavel total, o FUMAP notificard formalmente o beneficiario e a consignataria
informando que néo sera procedido com o desconto, facultando-lhes a renegociagéo ou o
cancelamento.

§ 3° Se houver desconto facultativo em vigéncia e concomitante a ele surja um
desconto legal, a dedugo obrigatoria tera prioridade na folha de pagamento, fato que em
caso de insuficiéncia de saldo na folha de pagamento, o desconto facultativo ndo sera
realizado.

§ 4° Quando o desconto versar sobre reposicdes e indenizacdes ao erario, seguirdo
conforme disposto nos artigos 110 e 111 do Regime Juridico Unico dos Servidores
Publicos do Municipio de Jumirim, Lei n° 950/2023.

§ 5° Em caso de reversdo, o servidor precisara protocolar nova autorizagio para
viabilizar o desconto em sua folha de pagamento pela PREFEITURA DE JUMIRIM.

Na hipétese de insuficiéncia de margem consignavel, a ordem de
prioridade dos descontos facultativos observara a seguinte sequéncia:

I — Planos de saude e afins;

II - Financiamento habitacional ou cartdo consignado de crédito ou beneficio;

[T — Empréstimos e financiamentos;

IV — contribui¢bes associativas ou sindicais;

Paragrafo tnico. Nas hipdteses em que o valor da folha de pagamento for

insuficiente para assegurar o pagamento integral do desconto facultativo, este ndo sera
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realizado e, o aposentado ou pensionista deverd buscar o beneficiario para realizar o

pagamento ou renegociacgdo da divida.

CAPITULOQ T11
DOS DESCONTOS FACULTATIVOS ADMITIDOS

Poderdo ser autorizadas descontos facultativos em favor das seguintes
entidades, mediante credenciamento formal e/ou convénio especifico:

[ —Institui¢des financeiras e bancdrias, para operagdes de empréstimo
consignado;

I1 — Empresas de plano de satide, odontoldgico e demais modalidades de cobertura
ou assisténcia relacionadas a sande fisica, mental e odontologica, regularmente
autorizadas pelos orgdos competentes;

111 — Entidades representativas de classe, sindicatos e associagdes de servidores
regularmente constituidas;

IV — Entidades contratadas para financiamentos habitacionais;

V — Operadoras de cartdo de crédito consignado e cartdo de beneficio.

§ 1° As entidades deverdo estar devidamente credenciadas e manter convénio ou
contrato com o FUMAP, nos termos do Capitulo V.

§ 2° E vedada a cessdo ou transferéncia dos créditos consignados a terceiros.

Tratando-se de plano de satide ou odontologico intermediada por sindicato
ou associagdo representativa somente serd admitida mediante apresentag@o de:

I — cépia do contrato vigente entre a entidade representativa e a operadora de plano
de saude, contendo clausula que autorize a intermediacio;

Il —termo de adesdo individual do segurado, com autorizagfio expressa de
desconto em folha;

I1I — relagdio mensal atualizada de beneficiarios e valores, até o vigésimo dia de
cada més.

IV — comprovagio de autorizagdo especifica dos filiados para repasse de valores

a operadora;
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V —clausula contratual de responsabilidade da entidade representativa pelo
pagamento 4 operadora, em caso de inadimpléncia.

§ 1°0 FUMAP limitar-se-a a operacionalizacdo dos descontos, ndo se
responsabilizando por litigios entre a entidade, a operadora e o segurado.

§ 2° A entidade representativa devera prestar contas ao FUMAP e aos filiados

sempre que solicitado, sob pena de descredenciamento.

CAPITULO IV
DO PROCESSO DE CONSIGNACAO

Toda consignagdo facultativa dependera de autorizagdo formal, por
escrito, individualizada e especifica do aposentado ou pensionista, concedida por meio
fisico ou eletrénico, desde que seguro e validado preferencialmente por biometria,
conforme o processo a ser realizado da seguinte forma:

1 —Protocolo formal do interessado junto ao setor de Recursos Humanos, contendo
na requisicdo:

a) Nome completo, CPF, RG e matricula funcional;

b) Contato telefonico, e-mail e enderego atualizado;
c) Finalidade;

d) Dados a requerer;

e) Beneficiario, se ja conhecer;

) Valor fixo ou percentual, se ja conhecer;

) Prazo de vigéncia, se ja conhecer.

h) Assinatura fisica, realizada na presenca do responsivel pelo setor de

Recursos Humanos que atestara a validade ou assinatura digital com ICP-Brasil ou
GOV.BR
Paragrafo unico. Todo protocolo aberto levard um numero sequencial por

exercicio que representara o processo na vigéncia do desconto e este nimero devera ser
utilizado sempre que houver alteracdes do mesmo tema. 67<
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11 - Recebida a solicitagdo, o setor de Recursos Humanos analisara o registro
funcional do aposentado/pensionista e disponibilizaré a ele, através de documento apto,
o valor limite que pode ser vinculado em sua folha de pagamento bem como os demais
dados que forem solicitados no protocolo.

11T — O aposentado/pensionista interessado em realizar o desconto facultativo nos
limites demostrados no protocolo pelo setor de Recursos Humanos, podera requerer que
seja aplicado em sua folha de pagamento, desde que apresente autorizagdo expressa,
juntando ao processo cumulativamente:

a) Numero do Processo Administrativo; Nome, Matricula, CPF, RG, Telefone,
E-mail, Entidade beneficidria, Numero do Contrato, Valor, Prazo de vigéncia, Tipo da
Obrigacfo e assinatura fisica presencial ou assinatura digital com validagdo biométrica.

b) Cépia do documento firmado com o beneficidrio que ensejara o desconto;

§ 1° Somente serdo processados descontos apos validagdo da autorizagdo pelo
setor de Recursos Humanos; autorizagdes pendentes ou invélidas deverfo ser negadas.

§ 2° A coleta biométrica da autorizagdo do desconto passard a ser obrigatoria em
todos os processos quando do surgimento de sistema apto para o feito.

§ 3° Enquanto indisponivel sistemma que integre a validagdo biométrica ¢ o
processamento completo de dados para descontos, os processos deverdo ser arquivados
na pasta funcional por prazo minimo de 10 (dez) anos apos o término do desconto.
Existindo o controle digital, sera processado e arquivado apenas por este meio.

§ 4° A validagdo da autorizagdo de que trata o caput deste artigo devera ser
realizada por um dos seguintes meios, a critério de disponibilidade do FUMAP ¢ da
escolha do beneficiario, garantindo sempre a seguranca e a autenticidade da manifestacio
de vontade:

I - Validagdo Presencial: mediante coleta de assinatura e/ou biometria do
aposentado ou pensionista em terminal de atendimento do setor de Recursos Humanos;

11 - Validagdo Remota: por meio de sistema eletronico de gestdo de consignacdes
devidamente homologado pelo Municipio de Jumirim/FUMAP, que devera cumprir os

requisitos minimos de seguranca estabelecidos no paragrafo seguinte.
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§ 5° O sistema eletronico de gestdo de consignagdes utilizado para validagdo
remota, conforme previsto no inciso II do § 4°, deverd, obrigatoriamente:

a) Garantir a identificagiio inequivoca do beneficiario, utilizando tecnologias
como reconhecimento facial com prova de vida, que diferencie o titular de uma foto ou
video, comparando o resultado com documento de identificagdo oficial;

b) Utilizar autenticagiio de multiplos fatores, como o envio de um caodigo de
seguranga iinico e temporario para o telefone ou e-mail previamente cadastrado e validado
pelo beneficiario junto ao FUMAP;

¢) Registrar e armazenar de forma segura e com validade juridica todas as
movimentagdes e acessos realizados no sistema, incluindo data, hora, enderego de IP,
geolocalizagdio (com consentimento do usudrio), e os dados do dispositivo utilizado, de
forma a garantir a rastreabilidade e a integridade da operagdo para fins de auditoria;

d) Apresentar ao servidor, de forma clara e antes da confirmacdo final, um resumo
da operagdo financeira, contendo todas as informagdes exigidas no inciso I11 deste artigo,
em especial o resultado com a saide financeira dos proventos.

§ 6° Em casos de representagdo por procurador, somente serd aceita procuragao
plblica, lavrada em cartorio, com data de emissdo ndo superior a 12 (doze) meses e que
contenha poderes especificos e expressos para contratar empréstimos ¢ autorizar
descontos em folha de pagamento junto ao FUMAP.

I - A procuragio de que trata o §6° devera ser previamente analisada e validada
pelo setor juridico do FUMARP antes da averbagéo de qualquer consignagao.

§ 7° Fica vedado o assédio ou a abordagem ativa a aposentados e pensionistas para
a oferta de operagdes de crédito consignado nas dependéncias do ente municipal, seja pela
entidade consignataria ou por seus correspondentes bancarios.

IV — Processados os descontos, passarfio a ser informados de forma clara e
objetivas na folha de pagamento, com niimero de parcelas sequenciais pagas.

As autorizagGes de consignacgio poderfio ser revogadas a qualquer tempo
pelo segurado, mediante solicitagfo formal, contendo:

I- Numero do Processo Administrativo;

[I- Dados do requerente, tais como: Nome, Matricula, CPF, RG, Telefone, E-mail
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IlI- Dados do beneficiario: Razio Social da entidade beneficiaria, contrato n®.

I'V- Referéncia do més a ser cessado os descontos.

V- Assinatura fisica presencial ou assinatura digital com validagio biométrica.

VI- Documento do beneficiario que demonstre ciéncia do cancelamento.

§ 1° A revogagio produzird efeitos na data requerida, podendo ser a mesma da
solicitaco ou futura.

§ 2°0 FUMAP deveréd disponibilizar ao segurado, por meio fisico ou digital,
comprovante do processamento da revogag#o, enviando cépia ao beneficidrio por e-mail
de forma a demonstrar que ser cessado o repasse pelo FUMAP.

§ 3°E de responsabilidade do servidor o gerenciamento dos consignados
facultativos junto aos beneficiarios, portanto o FUMAP ndo se responsabilizard por
revogag¢des ndo processadas pelo servidor junto ao beneficiario.

§ 4° O aposentado/pensionista podera requerer, da mesma forma, a suspensio dos
pagamentos indicando o més de referéncia a ser retornado os descontos.

Os demonstrativos mensais de pagamento fornecidos aos aposentados e
pensionistas deverdo listar, de forma individualizada, o valor de cada dedugéo.

§ 1°0 FUMAP disponibilizard, mediante acesso on-line individualizado dos
beneficiarios, a folha de pagamento e, mediante requerimento, aos seus documentos
pessoais registrados na pasta funcional.

§ 2° As informagdes sobre o saldo devedor deverdo ser acompanhadas pelo
servidor junto ao beneficidrio.

§ 3% Os valores pagos poderdo ser calculados pelo servidor através da folha de

pagamento que devera conter més a més as parcelas com niimero sequencial.

As entidades consignatirias deverdo informar ao FUMAP e aos
beneficidrios, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, qualquer reajuste nos
valores descontados.

§ 1° O reajuste dependera de nova autorizagio do beneficidrio, salvo se
previamente previsto contratualmente, com base objetiva de célculo, indice definido e

clausula de ciéncia e anuéncia prévia expressa.
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§ 2° Reajustes unilaterais, nfio autorizados, ou ndo previstos expressamente em
contrato com clausula de ciéncia e anuéncia do beneficiario, serdo passiveis de imediata

suspensio do desconto e descredenciamento da entidade.

O controle de margem consigndvel, a emissdo de autorizagdes e 0s
bloqueios e desbloqueios de descontos deverdo ser realizados pelo setor de Recursos
Humanos, preferencialmente atribuindo-se de sistema eletrdnico seguro, com

autenticacdo e rastreabilidade, homologado pelo FUMAP.

Quando o servidor ativo passar para a inatividade e tiver seu pagamento
processado pelo FUMARP, o setor responsével pela folha de pagamento devera adotar,
cumulativamente, as seguintes providéncias:

I — solicitar 3 unidade de origem a relagéio de todas as consignagdes facultativas
vigentes na folha do servidor ativo e recalcular a margem consignavel com base na
remuneragdo do servidor aposentado, observados os limites fixados nesta Instrugdo
Normativa;

II — verificar, para cada consignagéo, a existéncia de contrato ou convénio em
vigor e a necessidade de nova autorizagdo expressa do servidor aposentado,
informando-o, por meio escrito ou eletrdnico, sobre a margem disponivel e sobre os
procedimentos para revalidar ou extinguir o desconto;

III - encaminhar as consignatarias correspondentes comunicagdo sobre a
migracdo do servidor para a folha do FUMAP, exigindo a adequagdo contratual as
condi¢des da nova margem consignavel e a apresentagdo de novas autorizagdes;

IV — suspender o valor que exceder a margem consignavel calculada, limitando o
desconto mensal ao valor disponivel e notificar imediatamente o servidor aposentado e a
consignataria acerca da insuficiéncia de margem, facultando as partes renegociar o
contrato ou transferir a cobranca do excedente para outro meio de pagamento.

Pardgrafo dnico. O FUMAP somente processara descontos que caibam
integralmente na margem consignavel recalculada; qualquer parcela que exceda esse
limite deveré ser cobrada diretamente pela consignatéria junto ao servidor aposentado. E
vedado ao FUMAP efetuar descontos acima da margem, mesmo com autorizagdo ou

manifestacdo do servidor.
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CAPITULOV
DO CREDENCIAMENTO DAS ENTIDADES E DOS CONVENIOS
Segdo I

Do credenciamento

O credenciamento de institui¢des financeiras, operadoras de planos de
saide e odontologia, administradoras de cartdes de crédito e de beneficios e demais
pessoas juridicas de direito privado sera realizado mediante processo instaurado pelo
FUMAP, com observincia dos principios da legalidade, impessoalidade, publicidade e
isonomia e conforme regulamento proprio de credenciamento publico. Sdo requisitos
minimos para habilitagdo:

1 — comprovagdo de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria;

I — apresentagdo de cadastro nacional ativo e documentos constitutivos
registrados;

111 — demonstragdo de capacidade operacional e de atendimento aos segurados;

IV — inscrigdo na Receita Federal e regularidade com o FGTS (quando aplicavel);

V —adesdo as normas desta Instru¢do Normativa ¢ compromisso de disponibilizar,
quando solicitado, as autorizagdes e os contratos de consignagdo firmados com os
beneficiarios;

VI — declaragdo de responsabilidade quanto a protecio de dados pessoais, nos
termos da Lei Geral de Protegio de Dados — LGPD.

§ 1° O credenciamento tera validade de 60 (sessenta) meses, podendo ser
renovado mediante apresentagdo de documentagdo atualizada e comprovacdo do
cumprimento das obrigacdes ou nos termos fixados no termo de credenciamento.

§ 2° Deferido o credenciamento, sera celebrado instrumento contratual contendo,
no minimo, as seguintes clausulas:

a) do objeto: descri¢do da natureza da consignacdo facultativa a ser oferecida;

b) das obrigagtes da consignataria: manutencdo de autorizagdes e contratos
atualizados; atendimento presencial e eletrdnico aos segurados; guarda de documentos

por prazo minimo de 10 anos; observancia da LGPD e do sigilo bancério; e assegurar ao
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beneficiario, de forma prévia e clara no contrato ¢ em material informativo, o
conhecimento pleno das condigdes do crédito, informando expressamente a taxa de juros
e o Custo Efetivo Total (CET) da operacio;

¢) das obrigagdes do FUMAP: processamento dos descontos autorizados;
disponibilizagio de sistema informatizado para averbagdo; repasse tempestivo dos
valores descontados; arquivo de documentos pelo prazo de 10 (dez) anos.

d) dos limites de margem consignavel e da ordem de prioridade prevista no art. 5°
desta Instrucdo Normativa;

¢) das penalidades em caso de descumprimento: adverténcia, suspensio
temporaria do credenciamento, multa, bloqueio de novos descontos ou
descredenciamento, assegurado o contraditério e a ampla defesa;

f) do prazo de vigéncia, renovagdo e rescisio: inclusive a possibilidade de rescisio
unilateral pelo FUMAP, por interesse publico, descumprimento de obriga¢des ou
recomendagéo do drgio de controle, mediante notificagdo prévia de 30 (trinta) dias;

g) do foro competente para dirimir controvérsias.

§ 3°E vedadaa subcontratagdo ou a cessdo de direitos relativos ao credenciamento
sem autorizacdo expressa do FUMAP.

§ 4° O FUMAP mantera arquivo eletrnico de todos os credenciamentos, contratos

¢ termos de adeséo, disponivel para consulta pelos orgdos de controle e pelos conselhos.

Segao II

Dos convénios com entidades representativas e érgios publicos

A formalizagdo de convénios com sindicatos, associacbes e conselhos
representativos, cooperativas, orgéios plblicos ou outras entidades sem fins lucrativos
para descontos facultativos em folha serd realizada mediante requerimento da interessada,
dispensado o chamamento piiblico, e observari os seguintes requisitos:

[ — comprovagio de representatividade junto aos beneficidarios, mediante

apresentagdo de estatuto social, comprovacio de sede local e relagdo nominal dos filiados

ou associados;
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II — comprovagio de regularidade fiscal e previdenciaria, quando cabivel,

III — apresentacdo de autorizagfo individual de desconto em folha assinada pelo
beneficiario ou validada eletronicamente, para cada consignacio.

IV - Demonstracdo de interesse e aceite do Conselho Municipal de Previdéncia.

§ 1° Uma vez deferido o convénio, sera lavrado termo de cooperagido contendo,
no minimo, as clausulas previstas no § 2° do art. 14, desta instru¢fo, adaptadas 4 natureza
da entidade.

§ 2° Os convénios firmados na forma deste artigo terfo prazo de vigéncia de até

24 (vinte e quatro) meses, podendo ser renovados mediante atualizagfo da documentago.

CAPITULO VI
DAS PENALIDADES

Art. 16, O descumprimento das clausulas contratuais ou das obrigagdes legais
pela consignatiria credenciada acarretard as seguintes penalidades, aplicadas
proporcionalmente a gravidade e a reincidéncia:

I - adverténcia escrita, para corregéio de falhas formais ou documentais;

IT - suspensdo do credenciamento, por até 180 (cento e oitenta) dias, com bloqueio
de novos descontos, em caso de infragdo média ou reincidéncia;

II — multa, calculada com base no valor consignado irregularmente, quando
houver prejuizo ao segurado ou ac FUMAP;

IV — descredenciamento definitivo e encaminhamento de representagio aos drgéos
competentes, em caso de fraude, retencdo indevida de valores, captacdo abusiva de
clientes, auséncia de contratos ou autorizagdes, violagdo de dados pessoais ou
descumprimento reiterado das normas.

O FUMAP podera suspender ou cancelar o credenciamento de entidade
consignataria quando ficar caracterizado:

I — descumprimento de obrigagdes legais ou contratuais;

IT — realizacdo de consignagdes sem autorizagdo valida do beneficidrio; 6’{

IIT - veiculacdo de publicidade enganosa ou abusiva aos beneficiarios;
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I'V —recusa injustificada em prestar informacdes solicitadas pelo FUMAP ou pelos
orgdos de controle;

V — conduta incompativel com os principios da Administragéo Publica.

Paragrafo tnico. A suspensfo ou cancelamento sera precedida de procedimento
administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, e ndo afasta a aplicagdo das

demais penalidades previstas nesta Instrugéio Normativa.

CAPITULO VII
DA TRANSPARENCIA E DOS CANAIS DE ATENDIMENTO

O FUMAP mantera canal de atendimento eletrénico e presencial para
davidas, reclamagdes e deniincias sobre consignagdes, devendo:

I —disponibilizar enderego eletrdnico, telefone e ouvidoria presencial para
recebimento de manifestagdes, admitidas dentincias andnimas;

Il — acusar o recebimento da reclamaglo em até 5 (cinco) dias tteis e fornecer
resposta conclusiva em até 15 (quinze) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo mediante
justificativa;

III — encaminhar ao Controle Interno todas as dentincias, inclusive anénimas, para
apuracido imediata e eventual suspensdo de descontos;

IV — publicar relatério anual contendo o nimero de reclamagdes recebidas,
providéncias adotadas e situagdes recorrentes, preservadas as informages pessoais.

V — Disponibilizar no site oficial um formuldrio que possibilite o envio de

reclamacdes e denuncias.

CAPITULO VIII
DAS ATRIBUICOES DO CONTROLE INTERNO E DOS CONSELHOS

Compete ao Controle Interno do FUMAP: Q/{
@

I - Fiscalizar o cumprimento desta Instrucdo Normativa, conferindo,

trimestralmente, se cada consignagéo estd amparada por contrato ou convénio em vigor €

IN do Conselho Municipal de Previdéncia %l*
A\ Regulamentacdo dos desconios facultativos em folha de pagamento

15 | P ¢

Q,;Of Vs



- Jumirim, Estado de S0 Paulo —

‘I' FUNDO DE PREVIDENCLA MUNICIPAL DE JUMIRIM
A

autorizacdo formal vélida, bem como revisar periodicamente as margens consignaveis,
identificando extrapolacdes e recomendando medidas de corregio;

Il — Elaborar relatérios trimestrais de conformidade, registrando as andlises
realizadas ¢ encaminhando-os ao Conselho Deliberativo e ao Conselho Fiscal, além de
acompanhar o cumprimento dos prazos de entrega de documentos e de reavaliagdo das
consignagdes;

Il - comunicar imediatamente ao Conselho Deliberativo e ao Conselho Fiscal
qualquer irregularidade ou descumprimento apurado e propor, quando for o caso, a
suspensdo ou o descredenciamento da consignataria responsavel;

IV — Recomendar a suspen¢do imediatamente descontos contestados ou sem
respaldo e notificar o FUMAP para regularizagdo no prazo méaximo de 10 (dez) dias, sob
pena de adocdo das medidas cabiveis;

V — Recomendar melhorias nos processos de consignagdo e nas rotinas de
controle, zelando pelo cumprimento das normas internas, pela protecio de dados pessoais

e pela observéncia dos principios da Administragdo Pablica.

CAPITULO IX
DAS ATRIBUICOES DO FUMAP E DO APOSENTADO E PENSIONISTA

Art. 20, Compete ao setor de Recursos Humanos:

I — Processar, registrar e manter arquivadas todas as autorizagdes, cancelamentos
e contratos por prazo minimo de 10 (dez) anos apds o término do desconto, garantindo
rastreabilidade e acesso as informacdes pelos orgdos de controle;

IT — Garantir a seguranga e integridade das informacdes;

HI — Conferir a autenticidade das assinaturas e documentos apresentados,
inclusive com validagio biométrica ou eletronica quando disponfvel;

IV — Controlar prazos de inicio, alteragdo e cancelamento dos descontos,

garantindo cumprimento das obrigacdes;

V — Disponibilizar relatorios ao érgio de controle interno ou Conselho Municipal &_"LZ)/

sobre os descontos facultativos processados, se solicitado;
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VI — Manter sigilo sobre as informagdes pessoais e financeiras do servidor,
observando a LGPD.

VII — Manter o sistema atualizado com fidelidade do que foi requerido pelo

servidor.

Compete ao servidor aposentado ou pensionista:

I - Entregar os documentos necessarios ao processamento do desconto facultativo;
I1 —Tratar com o beneficidrio diretamente sobre aquilo que tem interesse;

IIl — Manter seus dados atualizados;

IV — Solicitar alteragdes ou cancelamentos quando necessario.

V ~ Conferir mensalmente o contracheque e comunicar ao setor de Recursos

Humanos qualquer inconsisténcia;

VI — Manter copia pessoal da autorizagio e dos comprovantes de alteracdes ou

cancelamentos;

VII — Zelar pela veracidade das informagdes prestadas em formularios e

documentos;

VIII - Aguardar os prazos para solicitagiio de alteracdes ou cancelamentos.

CAPITULO X
DAS ATRIBUICOES DO BENEFICIARIO

Compete 4 entidade beneficiaria para com o setor de Recursos Humanos:

I —Disponibilizar os documentos requeridos pelo servidor aptos ao processamento
do que se requer;

Il — Garantir a autenticidade e conformidade legal das solicitaces.

I — Responder prontamente ao setor de Recursos Humanos quando acionado
sobre um desconto facultativo existente.

IV - Manter os documentos originais arquivados pelo prazo legal e de comunicar
imediatamente ao RH qualquer alteragdo contratual ou irregularidade.

V- Manter-se regular na forma do seu credenciamento.
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CAPITULO XI
DA REAVALIACAO DAS CONSIGNACOES E DA REVISAO DA NORMA

As consignagbes vigentes na data de publicagéio desta Instrucio
Normativa deverdo ser reavaliadas no prazo de até 90 (noventa) dias, com elaboragéo de
relatorio pelo Controle Interno indicando:

I — a existéncia de contratos e autorizagdes validas;

Il — a compatibilidade das margens com os limites fixados nesta instrucdo;

III - a necessidade de obter novas autorizacdes ou ajustes contratuais;

IV —a eventual suspensio de descontos irregulares.

§ 1°O relatério devera ser encaminhado ao Conselho de Deliberativo e ao
Conselho Fiscal, quando solicitado.

§ 2° A reavaliagdo das consignacdes devera observar a preservacdo de direitos
adquiridos, exceto quando a manuten¢io do desconto violar expressamente a lei ou esta

Instrucdo Normativa.

Art. 24, Esta Instru¢do Normativa serd revisada anualmente ou sempre que

houver alteragdo na legislagio municipal ou orientacdes do 6rgdo regulador (Ministério
da Previdéncia) ou do Tribunal de Contas, cabendo ao Conselho de Deliberativo atualizar

seus dispositivos.

CAPITULO X11
DISPOSICOES FINAIS

Os descontos obrigatérios serfio inclusos na folha de pagamernto,
independentes de notificagfio, ficando registrados no holerite de forma clara e objetiva

desde o surgimento da obrigagio.

Cabera ao Conselho Municipal de Previdéncia deliberard sobre a
regulamentagdio dos procedimentos internos do FUMAP necessarios execucdo desta

Instrugdo Normativa.
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Paragrafo tnico. O FUMAP providenciara a ampla divulgacdo desta norma no

portal de sitio eletronico oficial e encaminhard comunicado formal individual aos

aposentados e pensionistas, assegurando ciéncia e transparéncia.

O Conselho Municipal de Previdéncia deliberard sobre a elaboracdo de

modelos-padrdo de requerimento de credenciamento, termo de responsabilidade das

consignatarias e formulérios de autorizacio de consignacdo, que deveriio ser observados

obrigatoriamente pelas entidades interessadas.

Art. 28. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacio.

Jumirim, 08 de outubro de 2025.

Conselho Municipal de Previdéneia.

Presidente: Thanyra Higia Ferraz Leite \W"’

Representantes do Poder Executivos:

Titular: Lucinéia das Dores Vaz Paulin

Titular: Liccyara Ricci Infante
AN
Titular: Jonatha Silva (’J _l_) y{:

Representante dos Servidores Ativos:

Titular: Giselle Marcuz do Amaral
Representante do Poder Legislativy . P

i ) e ‘
Titular: Ursula Spisso Monteiro %ﬂﬁo\w Mﬂﬂb@

Representante dos Inativos e Pensioni% M
AW
Titular: Edna Maria Cinto L
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ANEXO I
MINUTA DE CONVENIO DE CREDENCIAMENTO COM INSTITUICOES
FINANCEIRAS

CONVENIO DE CREDENCIAMENTO - FUMAP N° [XXXX]/2025

CONVENIO DE CREDENCIAMENTO que entre
si celebram o FUMAP, ¢ a INSTITUICAQ
FINANCEIRA [NOME(S) DA(S)
INSTITUICAO(OES) FINANCEIRA(S)],
objetivando o credenciamento para a concessio de
empréstimos consignados aos segurados do RPPS,

nos termos e condigdes seguintes.

O FUNDO MUNICIPAL DFE APOSENTADORIA E PENSAO DO
MUNICIPIO DE JUMIRIM, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 12.075.756/0001-89, sendo
atualmente representado por [PRESIDENTE], [NACIONALIDADE], portador (a) do
CPF:, na qualidade de DIRIGENTE nomeada através da Portaria n® doravante
denominado(a) CREDENCIANTE; e a(s) INSTITUICAO(OES) FINANCEIRA(S)
[NOME(S) DA(S) INSTITUICAQ(OES) FINANCEIRA(S)], com sede na [ENDERECO
DATF], inscrita no CNPJ sob o n° [CNPJ], e autorizada(s) a funcionar pelo Banco Central
do Brasil, neste ato representada(s) por seu(sua) [CARGO DO REPRESENTANTE],
[NOME DO REPRESENTANTE], CPF n° [CPF], doravante denominada(s)
CREDENCIADA(S);

Tém entre si, justo e contratado, o presente Convénio de Credenciamento, que se
regerd pela Instrugio Normativa n° 01/2025 do Conselho Deliberativo do

CREDENCIANTE, pela Lei Federal n° 14.133/2021, ¢ pelas clausulas seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente Convénio tem por objeto o credenciamento de instituicdes
financeiras autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil, interessadas em
conceder empréstimos pessoais aos segurados do FUMAP, mediante consignagdo em
folha de pagamento.

1.2. O credenciamento visa a estabelecer uma rede de institui¢des qualificadas que
possam oferecer condigoes competitivas de crédito, garantindo seguranga, transparéncia
e conformidade com a legislacdo e a Instrucio Normativa n® 01/2025

1.3. O CREDENCIANTE ndio assumirs riscos financeiros ou onerosidade em

decorréncia das operacdes de empréstimos consignados.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DO CREDENCIANTE

2.1. Gerenciar e operacionalizar o sistema de consignagdo em folha de pagamento,
incluindo o processamento, controle e conferéncia dos descontos, realizando repasse
tempestivo dos valores.

2.2. Monitorar o cumprimento das obrigagdes contratuais pelas Credenciadas,
assegurando a conformidade com as normas vigentes.

2.3. Prestar informacdes de interesse do segurado no prazo de 5 (cinco) dias Gteis.

2.4. Nio se responsabilizar por inadimplementos ou litigios entre a Credenciada e
0 segurado, limitando sua atuagéio & operacionalizacdo do desconto.

2.5. Incluir nos demonstrativos mensais de pagamento o detalhamento dos
descontos realizados.

2.6 Manter atualizados dados dos servidores, observando a Lei Geral de Protegio
de Dados.

2.7. Dar publicidade a este Convénio em seu sitio eletrénico oficial.

2.8 Guardar os documentos vinculados por prazo minimo de 10 (dez) anos.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA(S) CREDENCIADA(S)
3.1. Conceder empréstimos aos segurados, a seu exclusivo critério, observando as

condi¢des do Edital de Credenciamento e da legislagdo.
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3.2. Oferecer taxas de juros competitivas, situando-se entre as menores praticadas
para o setor publico, conforme indices do Banco Central.

3.3. Responsabilizar-se integralmente pela inadimpléncia.

3.4. Obter a autorizacio expressa, formal e individualizada do segurado,
utilizando os mecanismos de validagdo segura definidos no Art. §° da Instrugido
Normativa n® 01/2025 ¢ manté-las atualizadas, bem como os contratos.

3.5. Alimentar o sistema eletrénico de gestdo de margens (inclusdes, exclusdes,
etc.) até o ultimo dia til de cada més.

3.6. Encaminhar ao CREDENCIANTE, até o dia 16 de cada més, a relagdo dos
empréstimos liberados.

3.7. Manter, as suas expensas, a estrutura operacional necesséria.

3.8. E vedada a cessdo ou transferéncia dos créditos consignados a terceiros.

3.9. Manter, durante a vigéncia do Convénio, todas as condi¢des de habilitacio e
qualificagdo exigidas.

3.10. Apresentar ao servidor de forma prévia e destacada o Custo Efetivo Total
(CET) da operagdo, em conformidade com as normas do Banco Central, a fim de garantir
a plena ciéncia dos encargos.

3.11. Assumir total responsabilidade pelo tratamento dos dados pessoais dos
servidores, em estrita conformidade com a Lei Geral de Proteciio de Dados (LGPD - Lei
n°® 13.709/2018) e observar a Lei do Sigilo Bancario (LEI COMPLEMENTAR N° 1G5,
DE 10 DE JANEIRO DE 2001.)

3.12. Manter em arquivo, pelo prazo minimo de 10 (dez) anos apés a quitagcdo da
operacdo, todos os contratos e autorizagdes de desconto firmados com os segurados,
disponibilizando-os a0 CREDENCIANTE e aos oOrgdos de controle sempre que

solicitado.

CLAUSULA QUARTA - DOS LIMITES DEMARGEM E DA ORDEM DE
PRIORIDADE

4.1 Em todos os contratos firmados com servidores serdo observados os limites

informados pelo setor de Recursos Humanos.
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4.2 Na hipétese de insuficiéncia de saldo, a prioridade dos descontos seguira

conforme o disposto no Art. 5° da Instrugio Normativa n° 01/2025

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA E PRORROGACAO
5.1. O presente Convénio vigorara pelo prazo de 60 (sessenta) meses, contados a
partir da data de sua assinatura.

5.2. A prorrogacio podera ser efetuada por Termo de Aditamento, na forma dos

artigos 105 a 114 da Lei Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAO E DAS SANCOES

6.1. O descumprimento das obrigagdes assumidas implicard no
descredenciamento da instituigdo, sem prejuizo das sangdes previstas na legislagdo e na
Instrugdo Normativa n® 01/2025.

6.2. A aplicagdo de sangdes observard o devido processo legal, com prazo de
defesa de 15 (quinze) dias tteis.

6.3 O FUMAP podera proceder com a rescisdo unilateral, por interesse publico,
descumprimento de obrigagdes ou recomendacio do orgdo de controle, mediante

notificagdo prévia de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA SETIMA - DO FORO

7.1. Fica eleito o foro da Comarca de Tieté/SP.

E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente Convénio.

[LOCAL], [DATA].

[NOME DO PRESIDENTE RPPS]

[NOME DO REPRESENTANTE DA INSTITUICAO FINANCEIRA]
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ANEXO I
MINUTA DE TERMO DE COOPERACAO TECNICA (SINDICATOS,
ASSOCIACOES, ETC.)

TERMO DE COOPERACAO TECNICA - FUMAP N° [XXXX]/2025

Termo de Cooperacio Técnica que entre si
celebram o FUMAP, ¢ o(a) [NOME DA
ASSOCIACAO/SINDICATO], objetivando
viabilizar a consignacio de descontos facultativos

em folha de pagamento dos segurados filiados 3
CONVENENTE.

O FUNDO MUNICIPAL DE APOSENTADORIA E PENSAO DO
MUNICIPIO DE JUMIRIM, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 12.075.756/0001-89, sendo
atualmente representado por [PRESIDENTE], [NACIONALIDADE], portador (a) do
CPF:, na qualidade de DIRIGENTE nomeada através da Portaria n°, doravante
denominado(a) FUMAP; e a(s) [NOME DA ASS-OCIACAO/SINDICATO}, com sede na
[ENDERECO DA IF], inscrita no CNPJ sob o n° [CNPJ], neste ato representada(s) por
seu(sua) [CARGO DO REPRESENTANTE], [NOME DO REPRESENTANTE], CPF n°
[CPF], doravante denominada(s) CONVENENTE;

Celebram o presente Termo de Cooperacio, com fundamento no At 15 da

Instrugdo Normativa n® 01/2025 mediante as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto deste Termo & estabelecer a cooperagdo mitua para a
operacionalizagdo da averbagdo de descontos facultativos (mensalidades associativas,
contribui¢des para planos de beneficios, etc.) na folha de pagamento dos aposentados e

pensionistas do RPPS que sejam voluntariamente filiados 8 CONVENENTE.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA CIENCIA E SUBMISSAO AO
REGULAMENTO

2.1. ACONVENENTE declara ter pleno conhecimento da Instrugio Normativa n®
01/2025, comprometendo-se a cumpri-la integralmente, como condicdo para a

manutencdo deste Termo.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONVENENTE

3.1. Para a execugdo deste Termo, a CONVENENTE obriga-se a:

a) Obter e arquivar o “Termo de Autoriza¢do para Desconto” de cada filiado, de
forma expressa e individualizada, sendo a tnica responsével por sua guarda e validade.

b) Apresentar ao FUMAP ou aos orgdos de controle, sempre que solicitado, as
autoriza¢Oes que fundamentam os descontos, no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis.

¢) Manter sua documentagdo de regularidade (Estatuto Social, Ata de Posse da
Diretoria, CNPJ) permanentemente atualizada junto ao FUMAP.

d) No caso de consignagdes de servicos de terceiros (como planos de satde),
assume total responsabilidade pela relagéo com a operadora e pelo repasse dos valores,

isentando 0 FUMAP de qualquer 6nus.

¢) Tratar os dados pessoais dos segurados em estrita conformidade com a Lei n°
13.709/201826.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DO RPPS
4.1. Compete ao FUMAP processar os descontos informados, desde que

amparados por autorizagio e margem consignavel, e repassar tempestivamente os valores
a CONVENENTE.

CLAUSULA QUINTA — DA VIGENCIA E RENOVACAO
5.1. Este Termo vigorard por 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser renovado

mediante requerimento e apresentagio da documentagio atualizada.
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‘I. FUNDO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE JUMIRIM
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CLAUSULA SEXTA — DA RESCISAO E DAS SANCOES

6.1. O descumprimento das obrigacdes, especialmente a nio apresentagdo das

autorizacdes, implicara na suspensdo imediata de novas averbagdes ou na rescisio

unilateral deste instrumento.

CLAUSULA SETIMA — DO FORO

7.1. Fica eleito o foro da Comarca de Tieté/SP.

[LOCAL], [DATA].

[NOME DO PRESIDENTE RPPS]

[NOME DO REPRESENTANTE DA CONVENENTE]
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ANEXO III
REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO DE ENTIDADE
CONSIGNATARIA

Ao

Conselho Municipal de Previdéncia

Assunto: Requerimento de Credenciamento para Operar com Descontos
Consignados

A empresa [Razdo Social da Entidade], CNPJ n° [CNPJ], vem requerer seu
credenciamento junto a este RPPS para oferecer os servigcos de consignagdo em folha de

pagamento, conforme Art. 14 da Instrugiio Normativa n® 01/2025

Para tanto, anexa a documentagio exigida na Instrugdo Normativa e no edital de
credenciamento, incluindo as certiddes de regularidade e o Termo de Adesio e

Responsabilidade.
Declaramos estar cientes e de acordo com todos os termos da Instrugio Normativa
e do edital de credenciamento.

Termos em que, pede deferimento,

[Local], [Data].

[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA ENTIDADE]

IN do Conselho Municipal de Previdéncia
Regulamentagdo dos descontos facultativos em falha de pagamento

27|Pagina




- Jumirim, Estado de Sio Paulo —

‘l' FUNDO DE PREVIDENCLA MUNICIPAL DE JUMIRIM
|

ANEXO IV
TERMO DE ADESAO E RESPONSABILIDADE (Instruciio Normativa E LGPD)

Pelo presente instrumento, a [Razio Social da Entidade], CNPJ n° [CNPI],

declara, para fins de credenciamento junto ao FUNDO MUNICIPAL DE

APOSENTADORIA E PENSAQ — FUMAP DO MUNICIPIO DE JUMIRIM/SP, que:
Recebeu copia integral da Instrugdo Normativa n°® 01/2025, compreendeu seus

termos e a eles adere de forma irrestrita.

Assume total responsabilidade pelo cumprimento da Lei Geral de Protegdo de
Dados (Lei n® 13.709/2018), comprometendo-se a tratar os dados dos beneficidrios

exclusivamente para a finalidade da operagdo autorizada.

[Local], [Data].

[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA ENTIDADE]
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ANEXOV
PROTOCOLO PARA ANALISE DE DESCONTO FACULTATIVO

Em consonéncia com Instruciio Normativa 01/2025 e Lei n° 950/2023.

Eu, Matricula:
CPF: RG:

Telefone: E-mail:

Enderecgo:

aposentado(a)/pensionista do Fundo Municipal de Aposentadoria e Pensio — F UMAP do
Municipio de Jumirim/SP, SOLICITO informagdes quanto a viabilidade da margem

consignavel disponivel para uso ¢ para isto necessito da disponibilizacio do valor total

consignavel, valor em parcelas e o prazo permitido para o desconto,

(Se ja houver conhecido completar abaixo)

Entidade beneficisria:

CNPJ n° Contrato n° Valor (R$

ou %): Prazo de vigéncia:

Tipo: () Operacio de crédito () Plano de Satde ( ) Sindicalismo

( )Outro
Jumirim/ xx de xxxx de xxxx.
Assinatura fisica / digital / biométrica
Processo Administrativo n® recebidoem / /

—_—

Nome e assinatura do responsavel pelo setor de Recursos Humanos
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ANEXO VI
INSTRUCAO AO DESCONTO FACULTATIVO EM FOLHA DE PAGAMENTO

Processo Administrativo n°:

O FUNDO MUNICIPAL DE APOSENTADORIA E PENSAO DO
MUNICIPIO DE JUMIRIM, inscrito no CNPJ/MF sob ¢ n° 12.075.756/0001-89, com
sede RUA MANQOEL NOVAES, N° 829, neste ato representado  por

» responsavel pelo servicos de
Recursos Humanos, informa que o servidor(a) ( ) aposentado ( ) pensionista

Matricula:

CPF: RG:

2

possui margem de desconto facultativo, apto deduzir de sua folha de pagamento,

conforme dados abaixo:
Valor: R$

Parcela: RS

Prazo:

Ressalta-se que para fins de efetivagdo de desconto em folha de pagamento, o (a)

requerente devera instruir o processo conforme a Instrugao Normativa 01/2025.

Jumirim/ xx de xxxx de xxxx.

Nome ¢ assinatura do responsavel pelo setor de Recursos Humanos
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ANEXO VII
AUTORIZACAO PARA DESCONTO FACULTATIVO
Em consonéncia com Instru¢io Normativa 01/2025 e Lei n° 950/2023.

Processo Administrativo n°:

Eu, Matricula:
CPF: RG:

Telefone: E-mail:

( )aposentado(a)/ ( ) pensionista do Fundo Municipal de Aposentadoria e Pensio —
FUMAP do Municipio de Jumirim/SP, DECLARO, para os devidos fins, que
AUTORIZO de forma expressa, o desconto em minha folha de pagamento em favor de

Entidade beneficiaria:

CNPJ n° Contrato n° Valor (R$

ou %): Prazo de vigéncia:

Tipo: ( ) Operagdo de crédito ( ) Plano de Satide () Sindicalismo ( )Outro

CUJO ANEXO DA OPERACAO SEGUE JUNTO A ESTA AUTORIZACAO.

Ainda, DECLARO que RECEBI ¢ COMPREENDI todas as condi¢des da operacio,
incluindo os custos financeiros; ESTOU CIENTE que € de minha responsabilidade

honrar com as dividas contraidas e de que posso registrar reclamagdes junto ac FUMAP,

Jumirim/ xx de xxxx de x00x,

Assinatura fisica / digital / biométrica
VALIDACAO DA AUTORIZACAO:
( ) Validagd@o Presencial com Assinatura

() Validagdo Eletronica (ID da Transago: )

Nome e assinatura do responsavel pelo setor de Recursos Humanos
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ANEXO VIII
SOLICITACAO DE CANCELAMENTO DE DESCONTO FACULTATIVO
Em consonéncia com Instrugio Normativa 01/2025 ¢ Lei n° 950/2023.

Processo Administrativo n®:

Eu, Matricula:
CPF; RG:
Telefone: E-mail:

aposentado(a)/pensionista do Fundo Municipal de Aposentadoria e Pensio — FUMAP do
Municipio de Jumirim/SP, venho por meio deste, solicitar que seja cessado o desconto em
minha folha de pagamento em favor de

Entidade beneficidria:

CNPIJ n° Contrato n°®

CUJO ANEXO DA OPERACAO SEGUE JUNTO A ESTA SOLICITACAO.

Solicito que o desconto cesse a partir de

Ainda, DECLARO que é de minha responsabilidade arcar com minhas dividas
contraidas, bem como o relacionamento com a entidade e CIENCIA de que o FUMAP

ndo realizard descontos facultativos futuros sem minha autoriza¢fo expressa.

Jumirim/ xx de xxxx de xxxx.

Assinatura fisica / digital / biométrica

Nome e assinatura do responsével pelo setor de Recursos Humanos
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ANEXO IX
FORMULARIO DE RECLAMACAQ/DENUNCIA SOBRE DESCONTOS

Este formulario é um meio oficial para apuragdo de irregularidades, conforme Art.
18 da Instru¢o Normativa n® 01/2025, atendendo a determinagdo do TCESP para a

criacfio de canais de contestacio.

Protocolo n°;

IDENTIFICACAO (Opcional)
() Desejo me identificar:

Nome: Matricula:

( } Desejo realizar uma dentncia anénima.

DADOS DA RECLAMACAQ:
Entidade Consignataria Reclamada:
MOTIVO (Marque o principal):

[ ] Desconto realizado sem minha autorizacgdo.
[ ] Valor descontado incorreto.

[ ] Dificuldade para obter informacdes ou cancelar,
[ ] Outro:

DESCREVA O OCORRIDO:

Data do registro: _ / _/
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ANEXO X
FORMULARIO DE ATUALIZACAO DE DESCONTO FACULTATIVO NO
CASO DE REVERSAOQ.

Processo Administrativo n®:

Eu, Matricula:
CPF: RG:
Telefone: E-mail:

aposentado(a)/pensionista do Fundo Municipal de Aposentadoria e Pensio —
FUMAP DECLARO que passei por processo de REVERSAO, reassumindo o status de
servidor plblico ativo junto ao Municipio de Jumirim/SP, e por €ssa razao venho por meio
deste, solicitar que seja MANTIDO o desconto em minha folha de pagamento em favor
de

Entidade beneficiaria:

CNPJI n® Contrato n°

Ainda, DECLARQ que ¢ de minha responsabilidade arcar com minhas dividas
contraidas, bem como o relacionamento com a entidade ¢ CIENCIA de que o
MUNICIPIO DE JUMIRIM & mero intermediério no pagamento.

Jumirim/ xx de xxxx de xxxx.

Assinatura fisica / digital / biométrica

Visto do responsavel pelo setor de Recursos Humanos
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ANEXO XI
AVISO DE EXCEDENTE

Em consondncia com Instrucdo Normativa 01/2025 e Lej n° 950/2023.

Processo Administrativo n®:

O FUNDO MUNICIPAL DFE APOSENTADORIA E PENSAO DO
MUNICIPIO DE JUMIRIM, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 12.075.756/0001-89, com
sedle RUA MANOEL NOVAES, N° 829, neste ato representado  por

» Tesponsavel pelo servicos de

Recursos Humanos, informa que o servidor(a) ( ) aposentado ( ) pensionista

Matricula:
CPF: RG:

EXTRAPOLOU a sua margem consignavel e por isso nio seri procedido com o

k]

desconto em sua folha de pagamento. Faculta-lhe a renegociagdo da divida ou o

cancelamento do consignado junto ao beneficidrio,

Nome e assinatura do responsavel pelo setor de Recursos Humanos
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ANEXO XTI
SOLICITACAO DE SUSPENSAO DE DESCONTO FACULTATIVO
Em consonéncia com Instrugio Normativa 01/2025 ¢ Lei n° 950/2023.
Processo Administrativo n®:

Eu, Matricula:

CPF: RG:

Telefone: E-mail:

aposentado(a)/pensionista do Fundo Municipal de Aposentadoria e Pensio — FUMAP do
Municipio de Jumirim/SP, venho por meio deste, solicitar que seja SUSPENSO o
desconto em minha folha de pagamento em favor de

Entidade beneficidria:

CNPJ n° Contrato n°

CUJO ANEXO DA OPERACAOQ SEGUE JUNTO A ESTA SOLICITACAO.

Solicito que o desconto RETORNE a partir de

Ainda, DECLARO que ¢ de minha responsabilidade arcar com minhas dividas
contraidas, bem como o relacionamento com a entidade e CIENCIA de que o FUMAP

néo realizara descontos facultativos futuros sem minha autoriza¢io expressa.

Jumirim/ xx de xxxx de xxxx.

Assinatura fisica / digital / biométrica

Nome e assinatura do responsavel pelo setor de Recursos Humanos
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